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 مجلة أهل البيت عليهم السلام لنشر في ل  دليل المؤلف
 

 أولا: ملاحظات مهمة 
( في الملف sectionsتقطيع البحث إلى عدة ملفات أو عدة مقاطع )  وتجنب (  sectionومقطع واحد )  يكون البحث في ملف واحد .1

 الواحد. 
( )الفقرة رابعاً(  كما  paragraphالخطوط )الفقرة ثالثاً( وفواصل الأسطر واعدادات الفقرة ) الالتزام بأبعاد الصفحة )الفقرة ثانياً( وتنسيق  .2

 موضح في الأدنى. 
 . عدم ترك فراغات بين الأسطر .3
الفراغ   .4 استخدام  و space)عدم  الفقرات  بداية  ذلك  ( في  البادئة  استخدام  بدلا عن  الفقرة    (indentation)المسافة  اعدادات   في 

(paragraph)خامسا. ا موضح في الفقرة كم 
 ( بالصورة النظامية كما مبين في الفقرة سادساً. footnotesوضع الهوامش )الحواشي السفلية   .5

 
 ونوع الخط  البحثمحتويات ترتيب : ثانيا  

 عرب بالعنوان البحث   .1
 نكليزي عنوان البحث بالإ .2
 عرب بالاسم الباحث   .3
 بالإنكليزي اسم الباحث   .4
 خلاصة البحث بالعرب  .5
 ب بالعر الكلمات المفتاحية  .6
 بالإنكليزي خلاصة البحث   .7
 بالإنكليزي الكلمات المفتاحية  .8
 نص البحث  .9

 النتائج .10
 المصادر  .11
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  أبعاد الصفحة: :لثا  ثا
 الوصول إلى اعدادات الصحفة 

 < تخطيط < اعدادات الصفحة   عرب: القائمة الرئيسية

 Main Menu > Layout > Page Setup  إنكليزي:
 
 الضغط على السهم أسفل القائمة كما موضح بالصورة. ثم 

 انكليزي  عربي

  
 

 ضبط اعدادات الصحفة كما مبين بالصورة: 

عربي
 

 
 
 
 
 

انكليزي 
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 كما موضح بالصورة:  (Marginsضبط اعدادات الهوامش )

عربي
 

 

انكليزي 
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 الخط:  اعدادات: ابعا  ر 
 ( Traditional Arabic, 18, boldبالعرب: )عنوان البحث  

 ( Times New Roman, 16عنوان البحث بالإنكليزي: ) 
 ( Traditional Arabic, 14, bold)  :اسم الباحث بالعرب

 (Times New Roman, 14: )بالإنكليزياسم الباحث  
 ( Traditional Arabic, 16, bold)العناوين الأصلية والفرعية بالعربية  

 ((Times New Roman, 14, boldالعناوين الأصلية والفرعية للغة العربية بالإنكليزية:  
 (Traditional Arabic,14النص بالعرب: )

 (Arial , 11).:  بالإنكليزيالنص  
 (Traditional Arabic, 11)  الهامش:

 
 
 

 (paragraphخامسا : اعدادات الفقرة )
 تحديد جميع النصوص و فتح اعدادات الفقرة من خلال : 

 عرب: القائمة الرئيسية < الصفحة الرئيسية < فقرة 

 Main Menu > Home > Paragraphإنكليزي:  
 انكليزي  عربي

  
 ثم الضغط على السهم أسفل القائمة. 
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 كما موضح بالصورة:(  paragraph)  ضبط اعدادات الفقرة 

عربي
 

 

انكليزي 
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 : الهوامش سادسا  
 عرب: القائمة الرئيسية < مراجع < الحواشي السفلية 

 Main Menu > References > Footnotesإنكليزي:  
 انكليزي  عربي

  
 فتح نافذة اعدادات الحواشي السفلية بالضغط على السهم أسفل القائمة 

 ضبط اعدادات الحواشي السفلية كما موضح بالصورة 
 انكليزي  عربي

  
 

 أو عن طريق :   alt + ctrl + fادراج حاشية سفلية عن طريق اختصار  
 دراج حاشية سفلية ا  >عرب: القائمة الرئيسية < مراجع < الحواشي السفلية  

 Insert Footnote  Main Menu > References > Footnotes <إنكليزي:
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  الآيات القرآنية والأحاديث الشريفة: سابعا  
  Bold  عريض   نط الأصلي لك الخة بنفس  حاديث الشريفتابة نص الآيات القرآنية والأ ك

 بهذه الطريقة:   ﴾  ﴿  في نهايتهنص القرآني و في بداية الالقرآنية  قواس  الأوضع  
 ة ادخال الرموز عن طريق الوصول إلى نافذ   أولا
 ز <رمادراج:  عرب

 Insert>Symbol:  انكليزي

 
  اختيار الأقواس.  ا في الصورة ثمكم( Subset)والمجموعة الفرعية    ( Fontط )نياً: اختيار الخثا

 
 

 شاء ذلك. برنامج مصحف المدينة للآيات القرآنية إذا  يستخدم  ن  أ   أيضا يمكن للباحث 
 


